Реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией сельского поселения «Выльгорт» 

	№ 
п/п
	Наименование 
муниципальной
услуги
	Исполнители
муниципальной услуги
	Категории  
получателей 
муниципальной
услуги
	Возмезд-ность предоставления услуги (платная)

нет) 
	номативно- правовой акт

	Услуги по выдаче справок, разрешений и  аналогичных документов

	1
	Рассмотрение устных и письменных обращений граждан, поступивших в администрацию
	должностные лица администрации в соответствии со своей компетенцией
	граждане (физические лица) и организации (юридические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях
	      нет
	Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устав муниципального образования сельского поселения «Выльгорт»

	2
	Выдача справок гражданам, обратившимся в администрацию
	 должностные лица администрации в соответствии со своей компетенцией
	 граждане (физические лица) и организации (юридические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях
	нет 
	 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральный закон от 21.07.1993 № 5485-1 «О государственной тайне»;

Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Указ Президента РФ от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении Перечня сведений конфиденциального характера»;



	3
	Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет
	 сектор по организационным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	1) физические лица – граждане РФ, достигшие 16 лет;

2) иностранные граждане, достигшие 16 лет, имеющие место жительства в РФ;

3) лица без гражданства, достигшие 16 лет, имеющие место жительства в РФ;

4) беженцы, достигшие 16 лет если убежище им предоставила РФ.
	нет
	Семейный Кодекс РФ, Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ «Об актах гражданского состояния», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Закон Республики Коми  от 11.05.2010 № 47-РЗ « О реализации права граждан на обращение в Республике Коми»;

Решение Совета сельского поселения «Выльгорт» от 09.10.2008г. №35/10-7-251 «Об утверждении Порядка выдачи разрешений на вступление в брак лицам, достигшим 16 возраста»



	4
	Выдача выписок из похозяйственных книг
	  специалисты отдела по хозяйственным и жилищным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица) и организации (юридические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях 
	нет 
	 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;  приказ Министерства сельского хозяйства РФ ОТ 11.10.2010Г. №345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»

	Услуги в области владения и распоряжения муниципальной собственностью

	1
	Заключение договоров о передаче имущества в безвозмездное пользование 
	 должностные лица администрации в соответствии со своей компетенцией
	граждане (физические лица) и организации (юридические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях
	 нет
	 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

решение Совета сельского поселения «Выльгорт» 29.04.2010г. №17/04-08-178  «Об утверждении положения о порядке владения, пользования и распоряжения имуществом, находящимся в муниципальной собственности»

	2
	Заключение договоров о передаче имущества в оперативное управление 

	 
	 
	 нет
	 

	3
	Заключение договоров о передаче имущества в  хозяйственное ведение 
	 
	 
	нет 
	 

	4
	 Заключение договоров о передаче имущества в аренду 
	 
	 
	 
	 

	6
	 Предоставление физическим  и юридическим лицам  выписок из Реестра муниципальной собственности 
	специалист отдела по хозяйственным и жилищным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица) и организации (юридические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях
	      нет
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

	                                                                                                    Услуги в области жилищных отношений

	1 
	Признание семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей(им) для предоставления им по договорам социального  найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 
	 специалист отдела по хозяйственным и жилищным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях 
	нет 
	Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ», Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Конституция Республики Коми, Закон Республики Коми от 06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», Закон Республики Коми от 10.11.2005 г. № 119-РЗ «О порядке признания граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещения муниципального жилищного фонда в Республике Коми»


	2 
	 Постановка на учет граждан для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 
	 специалист отдела по хозяйственным и жилищным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях  
	нет 
	 Конституция РФ, Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ ,Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Конституция Республики Коми, Закон Республики Коми от 06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»

	3
	 Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 
	 
	граждане (физические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях   
	нет 
	 Конституция РФ, Жилищный кодекс РФ от 29.12.2004 № 188-ФЗ, Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Конституция Республики Коми, Закон Республики Коми от 06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», Закон Республики Коми от 10.11.2005 г. № 119-РЗ «О порядке признания граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещения муниципального жилищного фонда в Республике Коми»,  Приказ Министерства регионального развития РФ от 25.02.2005 г. № 17 «Об утверждении методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма», Устав муниципального образования сельского поселения «Выльгорт»

	4
	 Предоставление гражданам по договорам социального найма жилых помещений специализированного муниципального жилищного фонда 
	 
	 
	 
	 

	5
	 Оформление документов по обмену жилыми помещениями муниципального жилищного фонд 
	 
	 
	 
	 

	6
	 Передача жилых помещений муниципального жилищного фонда в собственность граждан   
	специалист отдела по хозяйственным и жилищным вопросам
	граждане (физические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях    
	нет 
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Республики Коми от 11.05.2010 N 47-РЗ "О реализации права граждан на обращение в Республике Коми"

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ.

Закон Российской Федерации от 04.07.1991 г. № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»



	7
	 согласование перевода жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение  
	 межведомственная комиссия администрации МО СП «Выльгорт»
	граждане (физические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях     
	нет 
	 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Республики Коми от 11.05.2010 N 47-РЗ "О реализации права граждан на обращение в Республике Коми";

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ.

	8
	 Согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений муниципального жилищного фонда  
	 межведомственная комиссия администрации МО СП «Выльгорт»
	граждане (физические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях      
	 нет
	 Закон Республики Коми от 11.05.2010 N 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми»;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ.

	9
	Признание помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	 межведомственная комиссия администрации МО СП «Выльгорт»
	граждане (физические лица), обратившиеся в администрацию на законных основаниях       
	 нет
	 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон Республики Коми от 11.05.2010 N 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми»;

Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 188-ФЗ. 
Постановление Правительства РФ  от 28.01.2006г. №47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»


	Услуги в области социальной поддержки

	1
	Выплата из резервного фонда администрации материальной помощи малоимущим семьям и гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации
	комиссия администрации сельского поселения «Выльгорт» по вопросам оказания адресной социальной помощи малоимущим семьям, социально незащищенным категориям граждан и семьям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, имеющим регистрацию по месту жительства на территории сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица),  обратившиеся в администрацию на законных основаниях        
	нет 
	 Бюджетный кодекс РФ;

 Положение о порядке использования средств резервного фонда администрации сельского поселения «Выльгорт» (утверждено постановлением руководителя администрации сельского поселения «Выльгорт» от 11.07.2008г. № 07/129);

постановление руководителя администрации сельского поселения «Выльгорт» от 11.03.2009г. №03/55 «Об оказании адресной социальной помощи

малоимущим семьям, социально незащищенным категориям граждан и семьям, оказавшимся в трудной жизненной ситуации, за счет средств бюджета сельского поселения «Выльгорт».



	                                                            Услуги в области строительства и благоустройства

	1
	Присвоение адреса объектам недвижимости
	специалисты отдела по хозяйственным и жилищным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица) и организации (юридические лица), индивидуальные предприниматели – собственники объектов недвижимости   на территории МО сельского поселения «Выльгорт»
	      нет
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Решение Совета сельского поселения «Выльгорт» от 29.04.2008г. №31/04-13-216 «Об утверждении Положения об адресном реестре сельского поселения «Выльгорт», о порядке установления и регистрации адресов строений»;                  

Решение Совета сельского поселения «Выльгорт» от 29.04.2008г. №31/04-13-215 «Об утверждении порядка учета и регистрации наименований составных частей территории СП «Выльгорт»

	2
	Выдача разрешения на захоронение на общественном кладбище 
	 специалисты отдела по хозяйственным и жилищным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица) 
	нет 
	 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Решение Совета сельского поселения «Выльгорт»  от 29.04.2010г. №17/04-09-179 «Об утверждении положения об организации ритуальных услуг и содержания мест захоронения на территории сельского поселения «Выльгорт»

	3
	Согласование проведения земляных работ на административной территории   
	 специалисты отдела по хозяйственным и жилищным вопросам администрации сельского поселения «Выльгорт»
	граждане (физические лица) и организации (юридические лица), индивидуальные предприниматели 
	нет 
	 Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	Услуги в области развития торговли и предпринимательства

	2
	Выдача разрешения на размещение объектов мелкорозничной торговли в весеннее- летний и осенний период
	 
	 
	 
	


